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I. Jogszabalyi hattér

e a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol 12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet (tovab-
biakban Szktv.)

e a pedagdgusok Uj életpalyajardl szolo 2023. évi LIl. torvény

e az oktatasi igazolvanyokrol szold 362/201 1. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
R.),
a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrol szolo 38/2024. (11. 29.) Korm.
rendelet,

e a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.2014.
évi LXXXIII. torvény az egységes elektronikuskartya-kibocsatasi keretrendszerrdl

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rend-
szer) specifikacidinak megfelel6 igazolvany, amelynek a K6rosi Csoma Sandor Két Tani-
tasi Nyelvii Baptista Gimnaziumban (tovabbiakban: Intézmény)
igényelhetd fajtai:

a. diakigazolvany,

b. pedagogusigazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl
sz6l6 kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatdl szamitott 8. évig érvényesithetdk. A kedvezmé-
nyekre vonatkozd jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:
a. az Oktatasi Hivatal (adatkezeld) altal meghatiarozott modon adatot kozol az

oktatasi igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcso-
latban,
a fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,
részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében,

d. érvényesiti a hasznalatban |évé és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyo-
kat,

e. belsd szabdlyzatban szabdlyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesité matri-
cak és az egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

f. vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabaly-
ban eldirt tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelés személyt,
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g. kiadja a didkigazolvany elkészlltéig érvényes igazolast, mely az igényelt didkiga-
zolvany kiadasaig
* a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szol6 38/2024.
(Il. 29.) Kormanyrendelet szerinti — ideiglenes diakigazolvanynak mino-
sul.
h. vezeti az alabbi nyilvantartast:
e az elektronikus igénylésrdl kinyomtatott és a jogosulttal vagy torvényes
képviselSjével alairatott ellenorzé adatlapot,
e az adatfeldolgozo adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi
azonositojat,
e az érvényesité matricak megrendelésének tényét és idejét,
e a megrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,
e az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvé-
nyesitd matrica sorszamat (7. és 8. sz. melléklet),
e az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,
e az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositdjat,
e a megfizetett dijakat (az érvényesité matrica elvesztése esetén 3500 Ft
dijat kell megfizetni),
e a g) pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo6 szabalyok

Oktatasi igazolvany
a. az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallasanak ideje alatt,
b. az elveszett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett

igényelhetd.

Amennyiben a kozrem(ikodé intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles Uj oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybol egyidejlileg csak egy

érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanulénak egyidejlileg egy diakigazolvanya, a peda-
gogus munkakorben dolgozonak egyidejiileg egy pedagogusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1.  Diakigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd ok-
tober 3 1-ig, kivéve, amennyiben a nem tankoteles tanulonak félévkor megsziinik a tanuldi jog-
viszonya. Ebben az esetben a tanulé didkigazolvanyra az adott tanév marcius 31-ig jogosult.
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5.1.1. A didkigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskoru tanuld esetében a torvényes képviselSje a diakigazolvany
iranti igényét az Intézménynek jelenti be.

Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a hidnyok potlasara. Az Intézmény az igény-
léstdl szamitott 8 napon bellil rogziti a diakigazolvany igénylésének tényét az igényld fellleten,
illetve lefolytatja a R. 7. S-aban rogzitett igénylési eljarast.

Az Intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkil az |. szamd mel-
léklet szerint igazolast ad ki:

a) ha a diakigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges
helyszinét, ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni,
b) annak a jogosultnak) aki tanuloi jogviszonyanak megsziinését kovetden, de

a didkigazolvany érvényességi idejének lejarata el6tt elvesziti didkigazolva-
nyat, vagy diakigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik.
Ebben az esetben az igazolason az intézmény és a munkarend rovatot a jo-
gosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.

5.2. A pedagdgusigazolvany

2024. januar |. napjatdl a pedagdgusok Uj életpalyajarol szold 2023. évi LIl torvény 109. §
alapjan bovilt a pedagogusigazolvanyra jogosultak kore, melynek értelmében a pedagdgus
munkakorben és a nevel6-oktaté munkat kozvetlenul segité munkakorokben foglalkoztatottak
jogosultak pedagogusigazolvanyra.

5.2.1. A pedagdgusigazolvany igénylése
A pedagogusigazolvany-igényléseket az arra jogosult pedagogus sajat maga a Kréta naplo felu-

letén keresztiil folytatja le az igénylést. Az elkésziilt igazolvanyokat az Oktatasi Hivatal az In-
tézmény részére kiildi meg, ahol a pedagdgus az arra kijelolt személytdl azt atveheti.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalodott didk- vagy pedagogusigazolvany bejelen-
tése

A tanulo és a pedagogus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsem-
misult, megrongalédott didkigazolvany vagy pedagdgusigazolvany tényét. A bejelentést kove-
téen jogosult Uj oktatasi igazolvany igénylésére.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

Az Intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica felragaszta-
saval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezel6 felé tett, 10 napon beliili beje-
lentéssel végzi.
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Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idotartamat, valamint a koznevelésben a
matrica sorszamat.

A pedagogusigazolvany érvényessége megszlinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara jogosito
jogviszonya megsz(inik.

Az érvényesités hatarideje koznevelésben kiadhato oktatasi igazolvany esetében oktéber 31.
napja.

Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricakat az Intézmény ko-
teles megrendelni az érvényesité matrica igényldlapjanak kitoltésével és annak az Oktatasi Hi-
vatal részére elektronikus Uton torténd eljuttatasaval jalius 15-ig. Az Oktatasi Hivatal gondos-
kodik a megrendelések teljesitésérdl postai uton, a koznevelésben szeptember |-ig.

Az Intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesité matricakat rendelhet megrendelésének
elektronikus uton az adatkezel6hoz torténd eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket az Ok-
tatasi Hivatal az atvételt kovetd 30 napon belil postai Uton teljesiti.

Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitdé matrica sorszamat az Intézmény koteles az
érvényesités hataridejétdl szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott elektronikus
feluleten keresztul az Oktatasi Hivatal felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznilt érvényesité matricakat az Intézmény a tanévet koveto
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérdl és a megsemmisitett matricak da-
rabszamarol a kozrem(kodé intézmény jegyzékonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban meg-
orizni (5. sz. melléklet).

A tankoteles tanulok didkigazolvanya érvényesité matrica nélkul is érvényes azon tanévet ko-
vetS oktdber 31. napjaig, amely tanévben a tanulo a tankoteles kor felsé hatarat betolti.

6.2. Az oktatasi igazolvany bevonasa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszélitani a
korabban kiadott az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasara — a kovetkezé esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogositd jogviszony megsz(inik,
b) az igazolas kiadasakor.

Az Intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon beliil darabolassal megsemmisi-
teni, és a megsemmisitésrol készitett jegyzokonyvet megérizni (4. sz. melléklet).

A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositéjat a kozremi(ikodd intézmény a bevonast ko-
vetS 8 napon belil atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH éltal meghatarozott modon.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének felel6si strukturaja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintl feladato-
kat az igazgatd megbizasa és a munkakori leirasa alapjan az iskolatitkar latja el.
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Az iskolatitkar gondoskodik a oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl
és a oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos, elzart,
mas szamara hozza nem férhetden torténd tarolasardl, elektronikus mentésérol.

Az Intézményben az igazgatd az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellenorzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok veze-
tésére, és az Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kotelezettség betartasara.

8. Mellékletek

l. szamu melléklet: A tanulok didkigazolvanyanak igénylési folyamata
2. szamu melléklet: Jegyzokonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

3. szamu melléklet: Jegyzékonyv didkigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésérol

9.  Zaro6 rendelkezés
A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetové kell tenni.

Az Intézmény jelen szabalyzata 2024. szeptember |-jén Iép hatalyba.

Budapest, 2024. szeptember Ol.
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l. szamu melléklet

|. szakasz: okmanyiroda / kormanyhivatal - lakcim szerinti vagy kozponti
Sziikséges okmanyok:

e a gyermek személyazonosito igazolvanya (amennyiben mar rendelkezik vele)

e a gyermek lakcimkartyaja

e a szild lakcimkartyaja;

e ha a gyermek nem rendelkezik személyazonositd igazolvannyal, a gyermek szuletési
anyakonyvi kivonata ebben az esetben mindkét sziil6 jelenléte sziikséges Az okmany-
irodaban:
fénykép késziil a gyermekrdl (ingyenes szolgaltatas)

e egy un. NEK azonosité szamot tartalmazo adatlap (Nemzeti Egységes Kartyarendszer
regisztracios adatlap) készul a gyermek adatairol,

e az adatlapot ala kell irni.

e Az okmanyirodai folyamat soran a jogosult adatai ellenérzésre kerulnek a személyi
adat- és lakcimnyilvantartas alapjan.

2. szakasz: iskolatitkarsag
Sziikséges:

e az okmanyiroda altal kiallitott NEK adatlap

e Az iskola a tovabbiakban elektronikus Uton intézi az igazolvany igénylését,

e 60 napig érvényes igazolast tud adni az igénylésrdl, amely ez id6 alatt mindenben he-
lyettesiti az igazolvanyt.

3. szakasz: az igazolvany kézhezvétele

e értesitést kovetSen az iskola titkarsagan

e az adatlap 5 évig felhasznalhato, amennyiben a személyi adatokban nincs valtozas
amennyiben a NEK adatlap elveszik, Ugy arrol masolat kérhet6 az okmanyirodaban.

o A didkigazolvany készittetése ingyenes.
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2. szamu melléklet
JEGYZOKONYV

ALLANDO DIAKIGAZOLVANY MEGSEMMISITESEROL

A jegyzékonyv felvételének

helye: Kérosi Csoma Sandor Két Tanitasi Nyelv(i Baptista Gimnazium
iskolatitkarsaga

Jelen vannak:
e igazgatdhelyettes
e iskolatitkar
Igazoljuk, hogy a mai napon a mellékletben felsorolt sorszamu allandé didkigazolvanyokat da-

rabolassal megsemmisitettiik.

Osszesen .....db, ......ccceeueenn.. darab allando diakigazolvany megsemmisitésére kerilt sor.

igazgatohelyettes iskolatitkar

Budapest, 2024. ...l
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3. szamu melléklet
JEGYZOKONYV

DIAKIGAZOLVANY ERVENYESITO MATRICA MEGSEMMISITESEROL

A jegyzékonyv felvételének
idejer coeiiiiiiii

helye: Kérosi Csoma Sandor Két Tanitasi Nyelv(i Baptista Gimnazium
iskolatitkarsaga

Jelen vannak:
e igazgatdhelyettes

PP iskolatitkar
Igazoljuk, hogy a mai napon a mellékletben felsorolt sorszamu didkigazolvany érvényesité mat-

ricakat darabolassal megsemmisitettuk.

Osszesen .....db, ...........ceee. darab didkigazolvany érvényesité matrica megsemmisitésére
keriilt sor.

igazgatohelyettes iskolatitkar

Budapest, 2024. ...l
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