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I. Szovegszerkesztés

Betiitipusok részletes formazasa

Beillesztési lehet6ségek, Keresés, csere funkciok
Alakzatok, képek beszurasa és formazasaik
Szegélyek és mintazatok

Hasabok, Tabulatorok

Tablazatok beillesztése, formazasai

Stilusok és tartalomjegyzékek

Oldaltorések alkalmazasa, El(’)’fej ¢és él6lab hasznalata
Korlevél készités 1épései

Nyelvi ellendrzés hasznalata, elvéalasztas

A Word testreszabasa, beallitasai

Tudja kezelni a valasztott szovegszerkesztd programot;
tudja hasznalni a szovegszerkesztd program eszkozeit;
tudjon feladatleiras alapjan szoveges dokumentumokat
késziteni; tudja kezelni a szovegszerkesztd nyelvi eszkozeit;
tudjon szoveges dokumentumaiba képeket, tablazatokat,
illetve egyéb objektumokat beilleszteni, és tulajdonsagaikat
modositani; tudjon korlevelet 1étrehozni; legyen képes
nagyméreti dokumentumok kezelését megkonnyitd
eljarasok alkalmazésara!

I1. Prezentacié és grafika

Pixelgrafika alapfogalmai, képszerkesztd program.
Kijeldlések, pozicionalas, alakzatok készitése.
Képszerkeszt6 eszkdzok, Szoveg a képen

Rétegek, atlatszosag- atlatszatlansag, alfa- csatorna
A vektorgrafika alapfogalmai és
szerkesztOprogramjai. Alakzatok rajzolésa, igazitasa
Elrendezés, szinek, kitdltés, szegélyek, unio, metszet,
kiilonbség. Szovegek és utvonal

Beépitett elrendezések

Képek beszurasa, Hattér formazasa,

Animaciodk hozzarendelése, id6zitése, testreszabasa
Attlinések beallitasa, Vetitési beallitasok
Hiperhivatkozasok

Objektumok beillesztése ¢s formazasa, Szerkezeti
diagramok

A vizsgdzo6 - tudja kezelni a valasztott rajzolo, képszerkesztd,
valamint prezentacids programot; - tudja hasznalni a rajzolo,
képszerkesztd, valamint prezentacids program eszkozeit; -
tudjon bittérképes és vektorgrafikus dbrakat rajzolni, azokkal
miveleteket végezni; - tudjon képekkel miiveleteket végezni; -
grafikus abrait, képeit legyen képes szoveges kornyezetbe
elhelyezni; - képek, szovegek és egyéb objektumok
felhasznalasaval tudjon interaktiv bemutatdkat 1étrehozni!




II1. Tablazatkezelés

Az Excel kezelofeliilete
Adatok importalasa .Formazasi lehetoségek
Abszolut- és relativ hivatkozasok

Fiiggvények funkcidi, alkalmazasa. Képletek.

Diagramok, grafikonok

Feltételes formazasok

Sziirések

Kimutatasok és kimutatas diagramok
Tablazatok rendezése, nyomtatasi beallitasok

A vizsgazo - tudja kezelni a valasztott tablazatkezeld programot;
- tudja hasznalni a tablazatkezeld program eszkozeit; - tudjon a
tablazatba szoveget, képet, illetve egyéb objektumot beilleszteni,
¢és azok tulajdonsagait modositani; - legyen képes adatokat
tablazatokba rendezni, azokon szamitasokat végezni és
attekintheté modon formézni; - tudja célszertien hasznalni a
kiilonb6z6 adatformatumokat; - tudja értelemszertien haszndlni a
kiilénboz6 tipusu hivatkozasokat; - tudjon adatokat rendezni,
koziiliik meghatarozottakat kigytijteni; - tudjon megfeleld tipust
diagramot késziteni, tulajdonsagait modositani

IV. Adatbazis- kezelés

Tablak 1étrehozasa, beallitasi lehetdségek
Tablak importalésa kiils6 allomanybal
Kapcsolatok bedllitasa, tipusai
Lekérdezések létrehozasa

Lekérdezés tipusok és tulajdonsagaik
Fiiggvények hasznalata lekérdezésekben
Urlapok létrehozéasa és formazasa
Osszetett tirlapok létrehozasa

A vizsgéaz6 - tudja kezelni a valasztott adatbazis-kezeld
programot; - az adatmodell alapjan tudjon adatbazist definidlni,
annak tartalmat karbantartani; - legyen képes kiilonféle
adatforrasokat importalni az adatbazis-kezeld programba; -
ismerje az adattipusokat, az adatokon értelmezett miiveleteket
¢s fliggvényeket; - tudjon egyszerli adatbeviteli tirlapot
késziteni; - tudjon adattadblak kozott kapcsolatokat felismerni és
felépiteni; - tudjon adatbazisokbol lekérdezéssel informaciot
nyerni; - legyen képes

konnyen attekinthetd képerny6-, illetve nyomtatasi képet
késziteni!

V. Programozas

Szovegek, eljarasok, fliggvények
Listakat tartalmazo listak — kétdimenzios
adatszerkezet

Eljarasok, fliggvények

Programozasi tételek

Listakat tartalmazo listak — kétdimenzios
adatszerkezet

Karakterlanc ¢és lista adattipus Osszevetése, eljaras, fiiggvény,
hivas, paraméter. Listakat tartalmazo lista, tipusalgoritmusok a
kétdimenzios adatszerkezetekben, objektumok adatai
kétdimenzios listdkban; egymasba dgyazott ciklusok. Listak és
karakterlancok bejarésa, in operator, eljarasok és fliggvények
hivasa. Keresés, megszamolas, maximumkivalasztas. Listakat
tartalmazo lista, tipusalgoritmusok a kétdimenzids
adatszerkezetekben, objektumok adatai kétdimenzios listdkban;
egymasba agyazott ciklusok.




